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Etec Sylvio de Mattos Carvalho

Cddigo: 103 Municipio: Matéo

Eixo Tecnolbgico: Gestao e Negbcios

Habilitacdo Profissional: Habilitacdo Profissional Técnica de Nivel Médio de TECNICO EM
RECURSOS HUMANOS

Qualificacdo: Habilitacdo Profissional Técnica de Nivel Médio de TECNICO EM RECURSOS
HUMANOS

Componente Curricular: DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(TCC) EM RECURSOS HUMANOS

Modulo: 3° C. H. Semanal: 2,5

Professores: Luiz Fernando Zuin
Perlinson Augusto Alonso Nogueira

| — Atribuicdes e atividades profissionais relativas a qualificacdo ou a habilitacdo
profissional, que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse
componente curricular.

ATRIBUICOES/ RESPONSABILIDADES
- Identificar caracteristicas e aplicar procedimentos de metodologia de pesquisa técnica e
cientifica.

AREA DE ATIVIDADES

F — PESQUISAR NA AREA DE RECURSOS HUMANOS
Explorar linhas de pesquisa cientifica.

Demonstrar capacidade de sintese.

Selecionar fontes de pesquisa.

G - DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS
Demonstrar empatia.

Cultivar a ética.

Manter-se dinamico.

Buscar autodesenvolvimento.
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Demonstrar iniciativa.
Demonstrar capacidade de participagao.
Demonstrar capacidade de critica.
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Il — Competéncias, Habilidades e Bases Tecnoldgicas do Componente Curricular

Componente Curricular:: Desenvolvimento do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) em Recursos Humanos

Médulo: 3°

N° Competéncias N° Habilidades N° Bases Tecnoldgicas
1 |Planejar as fases de execucédo de 1.1 | Consultar diversas fontes de pesquisa: 1 | Referencial tedrico:
projetos com base na natureza e catalogos e manuais de fabricantes, glossarios e pesquisa e compilagdo de
na complexidade das atividades. técnicos, entre outros. dados;
1.2 |Comunicar ideias de forma clara e objetiva e producdes cientificas entre outros
por meio de textos escritos e de explanacdes
2 |Avaliar as fontes de recursos orais. 2 |Construcdo de conceitos relativos ao
necessarios para o desenvolvimento tema do trabalho e definicdes técnicas:
de projetos. 2.1 |Definir recursos necessarios e plano de e definicdes dos termos técnicos e
produ_(;_ao. o cientificos ( enunciados
2.2 |Classificar os recursos necessarios para o explicativos dos conceitos);
desenvolvimento do projeto. _ « terminologia (conjunto de termos
2.3 |Utilizar de modo racional os recursos destinados técnicos e cientificos proprios da
3 |Avaliar a execugdo e os resultados ao projeto. area técnica);
obtidos de forma quantitativa e « simbologia, entre outros.
qualitativa. 3.1 |Verificar e acompanhar o desenvolvimento do
cronograma fisico-financeiro. 3 |Escolha dos procedimentos
3.2 |Redigir relatorios sobre o desenvolvimento do metodoldgicos:
- E):I‘Ojetto. R anilh e cronograma de atividades;
: onstruir gréaficos, planilhas, cronogramas e « fluxograma do processo
fluxogramas.
3.4 dOrganlzar ?S mfofrmag?esl OZ tfe_xf[é)s € os Dimensionamento dos recursos
ados, coniorme formatacao definida. 5 | necessarios para a execucao do trabalho
6 Identificacdo das fontes de recursos
7

Organizacdo dos dados de pesquisa:
e Selecao;
e Codificacao;
e Tabulacdo
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8 |Analise dos dados:
e Interpretacao;
e Explicagao;
e Especificacdo

9 |Técnicas para elaboracédo de relatérios,
graficos, histogramas

10 | Sistemas de gerenciamento de projeto

11 |Formatacdo de trabalhos académicos
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Il - Procedimento Didatico e Cronograma de Desenvolvimento

Componente Curricular: Desenvolvimento do Trabalho de Conclus&o de Curso (TCC) em Recursos Humanos Médulo: 3°

Habilidade Bases Tecnoldgicas Procedimentos Didaticos Cro_nogra[na/
Dia e Més

Habilidades 1.1 a 3.4,|1 a 11 Bases Tecnologicas -|Conteudo:

referente  ao quadro Il |referente ao quadro II: | Apresentacdo do componente curricular, contetdos, método de

Competéncias, Habilidades e | Competéncias, Habilidades e |trabalho, critérios de avaliagdo. Atividade de integragéo.

Bases  Tecnologicas do |Bases Tecnolégicas do | Introducéo aos conceitos do componente curricular. 24/07 a 28/07

Componente Curricular, | Componente Curricular,

conforme Plano de curso 224
- CEETEPS.

conforme Plano de curso 224 -
CEETEPS.

Procedimento Didatico:
Exposi¢éo dos itens do componente curricular.

1.1.Consultar diversas fontes
de pesquisa: catalogos e
manuais de fabricantes,
glossarios técnicos, entre
outros.

1.2. Comunicar ideias de
forma clara e objetiva por
meio de textos escritos e de
explanacdes orais.

1. Referencial tedrico:
e pesquisa e compilacdo
de dados;
e producdes cientificas
entre outros

Conteudo: Revisdo do semestre anterior com observacdo dos
diarios de bordo de cada grupo para alinhamento das atividades
realizadas em PTCC — Planejamento do Trabalho de Concluséo
de Curso do Técnico em Recursos Humanos.

Procedimentos Didaticos:

Aula expositiva e dialogada referente aos temas escolhidos
pelos grupos para elaboracdo e desenvolvimento do TCC.
Discussdo em plenaria sobre as pesquisas na area de recursos
humanos.

Atividade Avaliativa em grupo: elaboracdo de sintese sobre a
tematica escolhida por cada grupo.

31/07 a 04/08

2.1 Definir recursos
necessarios e plano de
producdao.

2 Construcdo de conceitos
relativos ao tema do trabalho e
defini¢cdes técnicas:

o definicbes dos termos
técnicos e cientificos
('enunciados explicativos
dos conceitos);

Conteltdo: Diferentes significados para o0 termo pesquisa;
definicdes dos termos técnicos e cientificos (enunciados
explicativos dos conceitos);

Procedimentos Didaticos:
Aula expositiva e dialogada para analise e elaboracédo de
pesquisa no campo de Recursos Humanos.

Atividade em grupo: Pesquisas na internet (Laboratorio de
Informética).

07/08 a 11/08
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2.1 Definir recursos
necessarios e plano de

2 Construcdo de conceitos
relativos ao tema do trabalho e
defini¢cdes técnicas:

¢ terminologia (conjunto de

Conteudo: As principais ferramentas utilizadas na criacdo do
desenvolvimento do projeto: terminologia (conjunto de termos
técnicos e cientificos préprios da area técnica);

roducio termos tECNicos e Procedimentos Didaticos: 14/08 a 18/08
P ¢ao. cientificos préprios da Aula expositiva e dialogada para andlise e elaboragéo de
. cos p .p pesquisa no campo de Recursos Humanos.
area técnica);
Atividade em grupo: Pesquisas na internet (Laboratério de
Informética).
Conteudo: As principais ferramentas utilizadas na criagdo do
. desenvolvimento do projeto: simbologia, entre outros.
2.2. Classificar os recursos
gecessalrlqs parado : Procedimentos Didaticos:
esenvolvimento do projeto. |5 congtrucao de conceitos Aula expositiva e dialogada com utilizacdo de slides, através da
' utilizacdo dos recursos audio visuais.
rela_ltlyo~s ao ,terr_la dp trabalho e (o 21/08 a 25/08
- . definigcbes técnicas:
2.3 Utilizar de modo racional e simbologia, entre outros | Atividade avaliativa continua referente as dificuldades dos
0s recursos destinados ao ga. , :
: alunos no desenvolvimento do projeto.
projeto.
Atividade em grupo: Pesquisas na internet (Laboratério de
Informética).
Conteudo: Validagdo do Cronograma de Trabalho referente as
entregas das etapas do Trabalho de Conclusdo do Curso
J P 28/08 a 01/09

3.1 Verificar e acompanhar
o desenvolvimento do
cronograma fisico-financeiro.

3 Escolha dos procedimentos
metodoldgicos:
e cronograma de
atividades;
o fluxograma do processo

Técnico em Recursos Humanos.

Procedimentos Didaticos:
Aula expositiva e dialogada com utilizacdo de slides, através da
utilizacdo dos recursos audio visuais.

Atividade em grupo: Pesquisas na internet (Laboratorio de
Informética).

Atividade Avaliativa: apresentacao e discussao do
desenvolvimento da introducédo e capitulo concluidos.

04/09 a 06/09

11/09 a 15/09
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3.1 Verificar e acompanhar
0 desenvolvimento do
cronograma fisico-financeiro.

5. Dimensionamento dos
recursos necessarios para a
execucao do trabalho

Contetdo: As principais ferramentas utilizadas no
desenvolvimento do projeto e o dimensionamento dos recursos
financeiros necessarios para sua execugao.

Procedimentos Didaticos:
Aula expositiva e dialogada e orientacédo aos grupos de
trabalho.

Atividade em grupo: Pesquisas na internet (Laboratério de
Informética).

18/09 a 22/09

25/09 a 29/09

3.1 Verificar e acompanhar
o desenvolvimento do
cronograma fisico-financeiro.

Conteudo: Identificacdo das fontes de recursos.

Procedimento Didatico:
Orientacdo aos grupos de acordo com a pertinéncia ao tema..

6. Identificacdo das fontes de . " ) e 02/10 a 06/10
Pesquisa em laboratério de informatica.
recursos . ~
Orientacao para o grupo de trabalho.
Atividade em grupo.
Conteudo: Organizacdo dos dados de pesquisa: selecao;
7. Organizacédo dos dados de |codificacdo e tabulagao. 09/10 a 20/10
pesquisa:
- L. o Selecao;
3.2. Red'g." relatorios sqbre ° ¢ Caodificacéo; Procedimentos Didaticos: Aula expositiva e dialogada.
desenvolvimento do projeto. N ) . \ o
e Tabulagdo Pesquisa em laboratorio de informatica.
Orientacao para o grupo de trabalho. 23/10 a 27/10
3.2. Redigir relatérios sobre o | 8. Analise dos dados: Conteudo: Métodos utilizados na pesquisa documental e de 30/10 a 01/11

desenvolvimento do projeto.

e interpretacéo;
e explicagéo;

pratica: analise de dados.

Procedimentos Didaticos: Aula expositiva e dialogada.
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¢ especificacao

Pesquisa em laborat6rio de informética.
Orientacao para o grupo de trabalho.

Atividade avaliativa individual: apresentacdo de sintese do
desenvolvimento do TCC.

06/11 a 10/11

3.3 Construir gréficos,
planilhas, cronogramas e
fluxogramas.

9. Técnicas para elaboragéo de
relatérios, gréaficos, histogramas.

10. Sistemas de gerenciamento
de projeto.

Conteldo: Técnicas para elaboracdo de relatorios, graficos,
histogramas. Constru¢cdo do referencial teodrico do trabalho,
citacdes diretas, indiretas, analises das pesquisas de campo e
textual.

Procedimentos Didaticos: Aula expositiva e dialogada.
Pesquisa em laboratério de informatica.
Orientacao para o grupo de trabalho.

Atividade avaliativa: participacdo e integragdo do grupo no
desenvolvimento do TCC.

13/11a17/11

20/11 a 24/11

3.4 Organizar as
informacdes, os textos e 0s
dados, conforme formatacao
definida.

10. Sistemas de gerenciamento
de projeto.

11 Formatacgéao de trabalhos
académicos

Conteudo: CorregOes e orientagfes/sugestdes apontadas pela
Banca avaliativa dos Trabalhos de Concluséo de Curso.

Procedimentos Didaticos: Apresentacdo em plenaria.

Atividade Avaliativa em grupo/individual.

27/11 a 01/12

04/12 a 08/12

Habilidades 1.1 a 3.4,
referente  ao quadro I
Competéncias, Habilidades e
Bases Tecnologicas do
Componente Curricular,
conforme Plano de curso 224
- CEETEPS.

1 a 10 Bases Tecnologicas -
referente  ao  quadro Il:
Competéncias, Habilidades e
Bases Tecnologicas do
Componente Curricular,
conforme Plano de curso 224 -
CEETEPS.

Conteltdo: Encerramento da competéncia e devolutiva para os
alunos referente ao desenvolvimento do TCC.

Procedimentos Didaticos: Apresentacdo em plenaria.

11/12 a 18/12
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IV - Plano de Avaliacdo de Competéncias

Competéncia

Indicadores de Dominio

Critérios de Desempenho

Evidéncias de Desempenho

1 Planejar as fases de
execucdo de projetos com
base na natureza e na
complexidade das
atividades.

Expressar  criticamente  sua
posicdo acerca do assunto. Ter
boa participacdo em debates.

Destreza;

Disciplina,

Trabalho em Equipe
Pontualidade,
Compreensao

Senso de percepcdo, resolucdo de
problemas e comunicacdo. Saber relacionar
ideias a fim de interpretar e analisar as
questbes propostas para a construcao do
trabalho de concluséo de curso.

2 Avaliar as fontes de
recursos necessarios para
o desenvolvimento de
projetos.

Boa participacdo nos debates,
compreensdo e construgdo de
conceitos dos principios bésicos.

Trabalho em Equipe;
Pontualidade,
Construcdo de Conceito
Compreensao

Senso de percepcdo, resolucdo de
problemas e comunicacéo. Saber relacionar
ideias a fim de interpretar e analisar as
guestbes propostas para a construcdo do
trabalho de conclusédo de curso.

3 Avaliar a execucdo e o0s
resultados obtidos de
forma quantitativa e
gualitativa.

Expressar  criticamente  sua
posicdo acerca do assunto. Ter
boa participacdo em debates e
compreensdo sobre o assunto.

Trabalho em Equipe
Construcdo de Conceito
Pontualidade,
Compreensao

Senso de percepgdo, resolucdo de
problemas e comunicacdo. Saber relacionar
ideias a fim de interpretar e analisar as
questbes propostas para a construcao do
trabalho de concluséo de curso.

ETEC SYLVIO DE MATTOS CARVALHO - UNIDADE 103 - 2° SEMESTRE DE 2017




V — Plano de atividades docentes*
* Assinalar com X as atividades que serdo desenvolvidas no més.

Projetos e Acdes

Atendimento a alunos por
meio de acdes e/ou
projetos voltados a

Participagdo em
reunides com
Coordenador de

Atividades R ~ ~ Preparo e correcéao Preparo de
: voltados a reducédo da | superacao de defasagens S : S s Curso elou
Previstas ~ : de avaliacbes material didatico .
Evaséo Escolar de aprendizado ou em previstas em
processo de Progressao Calendario
Parcial Escolar
o x Organizagéo de material Il?euryao de
Organizacao da recepcao aos Orgam;agao € corrécdo de apoio para as Planejamento
Julho alunos do Projeto desenvolvido lacunas de
’ nas aulas. aorendizacem Reunido Didético -
P gem. Pedagdgico
Propostas de Atividades aLfgr?git?;imoed;S ;ﬁ:ga;odge Organizacéao e corregao Orgzzlza%?cc: daer;n:;erlal
Agosto Coletivas e Dindmicas para Eecu eragéo contl'gnua dgssas do Projeto desenvolvido Iaréunag de
integragdo dos estudantes. perag nas aulas. .
lacunas. aprendizagem.
Levantamento das lacunas de Organizacio e correcio Organizacado de material
Setembro Propostas de Atividades de aprendizagem e organizagéo de dogPro'etg desenvol\j;ido de apoio para as Conselho de Classe
Estudo de Caso. recuperacgao continua dessas Jnas aulas lacunas de Intermediario
lacunas. ) aprendizagem.
Levantamento das lacunas de Organizacio e correcio Organizacao de material
Outubro Propostas de Atividades aprendizagem e organizagéo de dogPro'etg desenvolx?ido de apoio para as
Dissertativas em Grupo. recuperacédo continua dessas Jnas aulas lacunas de
lacunas. ) aprendizagem.
- Levantamento das lacunas de . = Organizagéo de material
Propostas de Atividades aprendizagem e organizacio de Organizagéo e corregao de apoio para as
Novembro Coletivas e Dinamicas para P g¢ g ¢ do Projeto desenvolvido polo p Reunido de Curso
) ~ recuperacgao continua dessas lacunas de
integracdo dos estudantes. nas aulas. :
lacunas. aprendizagem.
Levantamento das lacunas de o ox . Organizacéo de material PllReur_nao de
Revisdo Geral das Bases aprendizagem e organizacéo de rganizacao € correcao de apoio para as anejamento
Dezembro do Projeto desenvolvido

Tecnoldgicas.

recuperacéo continua dessas
lacunas.

nas aulas.

lacunas de
aprendizagem.

Conselho de Classe
Final
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VI — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

e ANDRADE, Maria Margarida de. Redacao cientifica: elabora¢gdo do TCC passo a
passo. Sdo Paulo: Factash, 2007.

e ISKANDAR, Jamil Ibrahim. Normas da ABNT comentadas para trabalhos cientificos.
5. ed. Curitiba: Editora Juria, 2012.

¢ MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia do trabalho
cientifico: procedimentos basicos; pesquisa bibliografica, projeto e relatério;
publicacdes e trabalhos cientificos. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

e MEDEIROS, Jodo B. Redacéo cientifica: a pratica de fichamentos, resumos e
resenhas. 3. ed. S&o Paulo: Atlas, 1997.

VII - Propostas de Integracéo e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

VIl - Estratégias de Recuperacdo Continua (para alunos com baixo
rendimento/dificuldades de aprendizagem)

Os discentes com aproveitamento insatisfatério constituir-se-do de atividades, recursos e
metodologias diferenciadas e individualizadas com a finalidade de eliminar e/ou reduzir a
deficiéncia de aprendizagem que inviabilizou o desenvolvimento das competéncias visadas
neste componente curricular.

Para isso, serédo realizadas:

e Revisdo dos contetdos ministrados, utilizando-se de situa¢cdes motivadoras, associadas a
experiéncias reais produtivas e gratificantes, de preferéncia que fazem parte do cotidiano do
discente, possibilitando-lhe um maior entusiasmo no processo sistematico da construcédo do
conhecimento.

e Reutilizacdo de critérios diferenciados de avaliagdo que possibilitem verificar em que medida
as estratégias de recuperacdo adotadas pelo docente tiveram éxito, a partir das
competéncias e habilidades evidenciadas pelo discente a partir de entéo.

IX — Identificacdo

Nome do professor: Luiz Fernando Zuin

Assinatura;

Nome do professor: Perlinson Augusto Alonso Nogueira

Assinatura: Data: 24/07/2017
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X — Parecer do Coordenador de Curso

O Plano de Trabalho Docente esta de acordo com o Plano de Curso para o Componente
Desenvolvimento do Trabalho de Concluséo de Curso..

Nome do coordenador: Mauro Donizeti Verga

Assinatura; Data:

Data e ciéncia do Coordenador Pedagdgico
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Xl — Replanejamento
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